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Clanok 1
Vseobecné ustanovenia

Podl’a ustanovenia § 7 ods. 1 pism. b) zdkona NR SR ¢. 343/2015 Z.z. o verejnom obstaravani
a 0 zmene a doplneni niektorych zakonov (d’alej len ,,Zakon* alebo ,, zakon o verejnom
obstaravani“ alebo aj ,,zdkon o VO*) je Zakladna Skola, P. Jilemnického 1035/2 Zvolen
verejnym obstaravatelom a je povinné vykonavat’ ¢innosti vo verejnom obstaravani v sulade
S ustanoveniami Zakona a tejto Smernice o verejnom obstaravani v podmienkach Zakladnej
Skoly, P. Jilemnického 1035/1, Zvolen (d’alej len ,,Smernica‘).

Tato Smernica stanovuje jednotny postup pri obstaravani zakaziek, prava, povinnosti a
zodpovednost’ Zakladnej skoly, P. Jilemnického 1035/2, Zvolen pri zadavani:

a) zakaziek na dodanie tovaru,

b) =zakaziek na poskytnutie sluzieb,

C) =zakaziek na uskuto¢nenie stavebnych prac
za podmienky uplatiiovania principov rovnakého zaobchadzania, nediskriminacie zaujemcov
a uchadzacov, transparentnosti, proporcionality, hospodarnosti a efektivnosti a pri vynakladani
finan¢nych prostriedkov na obstaravané zakazky.

Zakladna Skola, P. lJilemnického 1035/2, Zvolen nevykonava verejné obstaravanie
v pripadoch $pecifikovanych v § 1 Zakona, t.j. aj Vv pripade, ak predpokladana hodnota
zakazky je nizSia ako 5 000 Eur bez DPH v priebehu kalendarneho roka alebo pocas
platnosti zmluvy, ak sa zmluva uzatvara na dlhsie obdobie ako jeden kalendarny rok.

Verejné obstaravanie za ZS, P. Jilemnického 1035/2, Zvolen vykonavaju zamestnanci $koly,
ktori boli vykondvanim verejncho obstaravania pisomne povereni riaditelkou Skoly
(ekondmka skoly, ZRS 1.stupeni, ZRS pre 2.stupeii).

Zamestnanec zabezpecujuci verejné obstaravanie zakaziek sa nesmie vyhnit uvedenym
postupom rozdelenim predmetu obstaravania.

Pred vykonanim verejného obstardvania na zdkazku je zamestnanec povinny preverit, ¢i
finanéné prostriedky na obstaravané tovary, stavebné prace alebo sluzby su v plnom rozsahu
zaradené v rozpoéte ZS, P. Jilemnického 1035/2, Zvolen na prisluiny kalendarny rok.
V pripade, Ze financné prostriedky na obstardvané tovary, stavebné prace alebo sluzby nie st
zaradené v rozpoéte ZS, P. Jilemnického 1035/2, Zvolen na prislusny kalendarny rok, resp. nie
st zaradené v rozpoéte zakladnej Skoly v plnej vyske, bezodkladne o tejto skutocnosti
informuje riaditelku Skoly, ktord rozhodne, ¢i je potrebné verejné obstaravanie vykonat’ a za
akych podmienok.

Clanok 2

Plan verejného obstaravania

. Plan verejného obstaravania (dalej len ,,Plan*) je planovaci dokument na koordinaciu
verejného obstaravania, ktory obsahuje sthrn tovarov, sluzieb a stavebnych prac
obstaravanych v prislusSnom rozpoctovom roku alebo pocas platnosti zmluvy. Obsahuje najméa
nazov zakazky, postup verejného obstaravania, predpokladani hodnotu zakazky, termin
zaCatia a ukonCenia verejného obstaravania, typy zmlav, ich platnost’ a lehoty plnenia v
nadvédznosti na prioritu verejného obstaravania.

Za komplexnu pripravu planu verejného obstaravania Skoly zodpovedd riaditel’ka Skoly a
zamestnanec povereny vyhotovenim planu verejného obstaravania.
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3. Povereny zamestnanec skoly je povinny v termine do 31.3. prislusného rozpoctového roka
odovzdat plan verejného obstaravania riaditel’ke S$koly na schvalenie.

Clanok 3
Druhy zékaziek a financné limity
1. Zakazka na tcely tejto smernice je:
a) nadlimitna,
b) podlimitna civilna,
€) civilna zakazka s nizkou hodnotou.

2. Nadlimitna zakazka je zakazka, ktorej predpokladand hodnota sa rovna alebo je vysSia ako
finan¢ny limit ustanoveny v§eobecne zavidznym pravnym predpisom, ktory vyda Urad pre verejné
obstaravanie®.

3. Podlimitna civilna zakazka zadavana verejnym obstaravatel'om je zakazka, ktorej predpokladana
hodnota je niz$ia ako finan¢ny limit podl'a odseku 2 tejto smernice a sucasne rovnaka alebo vyssia
ako
a) 70 000 eur bez DPH, ak ide o zakazku na dodanie tovaru okrem potravin a zakazku na
poskytnutie sluzby okrem sluzby uvedenej v prilohe ¢. 1 zdkona o verejnom obstaravani,

b) 260 000 eur bez DPH, ak ide o zakazku na poskytnutie sluzby uvedenej v prilohe ¢. 1 zakona
0 verejnom obstaravani,

c) 180 000 eur bez DPH, ak ide o zakazku na uskuto¢nenie stavebnych prac

4. Civilna zakazka s nizkou hodnotou zadavana verejnym obstaravatel'om je

a) zakazka na dodanie tovaru okrem potravin, zdkazka na poskytnutie sluzby alebo zakazka na
uskutoénenie stavebnych prac, ktorej predpokladan hodnota je nizSia ako finanény limit uvedeny
v odseku 3 tejto Smernice a suc¢asne rovnaka alebo vysSia ako 5 000 eur bez DPH v priebehu
kalendarneho roka alebo pocas platnosti zmluvy, ak sa zmluva uzatvara na dlhsie obdobie ako
jeden kalendarny rok,

b) zékazka na dodanie tovaru, ktorym st potraviny a ktorej predpokladana hodnota je nizSia ako
finanény limit podl'a odseku 2 tohto ¢lanku (t.j. 221 000 bez DPH) a zaroven rovnaka alebo vyssia
ako 5 000 eur bez DPH v priebehu kalendarneho roka alebo pocas platnosti zmluvy, ak sa zmluva
uzatvara na dlhSie obdobie ako jeden kalendarny rok

5. Podlimitnou zakazkou, pri ktorej je potrebné vyuzit' elektronické trhovisko, je zakazka, ak jej
predpokladana hodnota je rovnaka, alebo vyssia ako 70 000 Eur bez DPH a zaroven nizsia ako
221 000 Eur? bez DPH pre zabezpelenie tovaru (okrem potravin) a sluzieb (okrem sluZieb
uvedenych v prilohe ¢.1 zakona o verejnom obstaravani) beZne dostupnych na trhu.

6. Bezne dostupné tovary, alebo sluzby na trhu su také tovary, a sluzby, ktoré:

a) nie su vyrabané, poskytované alebo uskutoénované na zaklade Specifickych a pre dany
pripad jedinecnych poziadaviek,

b) st ponukané v podobe, v ktorej st bez vicsich tGprav ich vlastnosti alebo prvkov aj
dodanég, poskytnuté alebo uskutocnené a zaroven,

c) su spravidla vpodobe, vakej su dodavané, poskytované alebo uskutocniované pre
beznych spotrebitel'ov a iné osoby na trhu.

d) su uréené na uspokojenie beznych prevadzkovych potrieb Zakladnej $koly a tieZ tovary
alebo sluzby spotrebného charakteru.

1§ 5 ods. 2 zékona ¢. 343/2015 Z.z. o verejnom obstaravani v zneni neskorsich predpisov
2§ 1 Vyhlasky Uradu pre verejné obstaravanie ¢. 118/2018 Z.z. ktorou sa ustanovuje finanény limit pre
nadlimitnu zakazku, finan¢ny limit pre nadlimitnt koncesiu a finan¢ny limit pri sttazi navrhov
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7. Skutocnost’, ¢i predmetom obstarania st bezne dostupné tovary, stavebné prace alebo sluzby
alebo také tovary, stavebné prace alebo sluzby, ktoré na trhu bezne dostupné nie sh, a ich
predpokladant hodnotu zist'uje zamestnanec, v ktorého kompetencii je obstaravanie predmetnych
tovarov, stavebnych prac alebo sluzieb postupom podla ¢lanku 3 ods. 6 a ¢lanku 4 bod 8 tejto
Smernice.

Clanok 4
Postup pri zadavani zékaziek s nizkou hodnotou®
1. Zamestnanec vykonavajici verejné obstaravanie pri zadavani zakazky s nizkou hodnotou
postupuje tak, aby ndklady na predmet zakazky boli vynalozené hospodarne. Ak zamestnanec
vyzval na predloZenie ponuky viac hospodarskych subjektov na ucel zadania zakazky, je povinny
zabezpecit' dodrzanie principov rovnakého zaobchadzania a nediskriminacie.

2. Zamestnanec vykonavajuci verejné obstaravanie je povinny postupovat’ v stlade s principom
transparentnosti a zdokumentovat’ cely priebeh verejného obstaravania, tak aby jeho tkony boli
preskiimatel’'né bez ohl'adu na pouzité prostriedky komunikacie.

3. Pri zadavani zakaziek s nizkou hodnotou sa nepouziju ustanovenia §4 (koncesia), §20
(komunikacia), §24 (povinnost vypracovat spravu o VO) a §25 ods. 3.(pricbezné trhové
konzultacie) zakona o verejnom obstaravani.

4. Zamestnanec vykonavajlici verejné obstaravanie modze vyhradit' pravo U¢asti vo verejnom
obstaravani podl'a § 108 ods. 2 zakona o verejnom obstaravani len pre

a) registrovany socialny podnik,

b) fyzicka osobu so zdravotnym postihnutim, ktord prevadzkuje alebo vykonava samostatni
zarobkovl ¢innost’ na chranenom pracovisku, alebo

€) chranené dielne alebo na realiziciu zakazky v ramci programov chranenych pracovnych
miest, ak asponi 30% zamestnancov vykonavajicich pracu v chranenych dieliach alebo v
rdmci programov chranenych pracovnych miest tvoria osoby so zdravotnym postihnutim
alebo inak znevyhodnené osoby*.

5. Zamestnanec vykonavajici verejné obstaravanie pri zadavani civilnych zakaziek s nizkou
hodnotou je povinny postupovat’ podl'a § 109 az 111 zédkona o verejnom obstardvani (elektronické
trhovisko) , ak ide o dodanie tovaru alebo poskytnutie sluzby bezne dostupnych na trhu.’
Nevyhnmutnymi podkladmi je podrobny opis predmetu obstaravania s technickymi parametrami
a objednavka vystavena na dodéavatela ,Elektronické trhovisko®, ktord musi obsahovat
predpokladantt hodnotu zakazky a finan¢na kontrolu.

6. Ak nejde o postup podl'a odseku 5 tohto ¢lanku, zamestnanec vykonavajuci verejné obstaravanie
civilnych zékaziek s nizkou hodnotou dba na to, aby ZS, P. Jilemnického 1035/2, Zvolen
neuzatvorila zmluvu s uchadzaom, ktory nespiiia podmienky tcasti podla § 32 ods. 1 pism. ¢) a
f) zdkona o verejnom obstaravani ( t. j. je opravneny dodavat’ tovar, uskutociovat’ stavebné prace
alebo poskytovat’ sluzbu, a nema ulozeny zakaz ucasti vo verejnom obstardvani potvrdeny
konecnym rozhodnutim v SR alebo v State sidla, miesta podnikania alebo obvyklého pobytu)
alebo, u ktorého existuje dovod na vylucenie podla § 40 ods. 6 pism. f) zakona o verejnom
obstaravani ( konflikt z&ujmov podla § 23 nemozno odstranit’ inymi u¢innymi opatreniami).

7. Zamestnanec vykonavajuci verejné obstaravanie civilnych zakaziek s nizkou hodnotou taktiez
zabezpeci, aby nedoslo k uzavretiu zmluvy, koncesnej zmluvy alebo ramcovej dohody s

3§ 117 zékona ¢&. 343/2015 Z.z. o verejnom obstaravani v zneni neskorsich predpisov
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uchadzacom alebo uchadza¢mi, ktori maju povinnost’ zapisovat’ sa do registra partnerov verejného

10.

11.

12.

13.

14.

15.

sektora a nie s zapisani v registri partnerov verejného sektora alebo ktorych subdodavatelia
alebo subdodavatelia podl'a osobitného predpisu, ktori maji povinnost’ zapisovat sa do registra
partnerov verejného sektora a nie su zapisani v registri partnerov verejného sektora.

Pri zabezpecovani verejného obstaravania zakaziek s nizkou hodnotou zamestnanec urci:
a) predpokladani hodnotu zakazky postupom podla zakona o verejnom obstaravani
b) ¢i sa jedna o bezne dostupny tovar alebo sluzbu,
C€) na zaklade predpokladanej hodnoty zakazky a beznej dostupnosti predmetu obstaravania
vyhodnoti druh zakazky, ktory bude zadavany ( nadlimitna, podlimitna alebo zakazka s nizkou
hodnotou, zakazky obstaravana prostrednictvom elektronického trhoviska).

O vykonani postupu v zmysle bodu 8 tohto ¢lanku vyhotovi prislusny zamestnanec zapisnicu,
ktorej vzor tvori prilohu ¢. 1 tejto Smernice. Zamestnanec je povinny vykonat test beZnej
dostupnosti, ktory tvori povinni sti¢ast’ dokumentacie verejného obstaravania, pri kazdej zakazke
nad 5000 Eur bez DPH, len vpripade, ak bude zakazka obstaravana prostrednictvom
elektronického trhoviska. Spravnost’ vyhotovenia testu beznej dostupnosti potvrdzuje vzdy
prislusny nadriadeny zamestnanec.

A prislusny zamestnanec pri urcovani spdsobu obstaravania zakazky zisti, Ze obstaranie tovaru,
sluzieb, alebo stavebnych prac je podlimitnou alebo nadlimitnou zakazkou, resp., ze tito zakazku
je potrebné obstarat’ prostrednictvom elektronického trhoviska, tto skuto¢nost’ oznami riaditel’ke
Skoly.

Zakazky s nizkou hodnotou sa obstaravaji:
a) bez prieskumu trhu
b) s prieskumom trhu

ZabezpeCovanim verejného obstaravania bez prieskumu trhu sa rozumie ziskanie informacie o
predmete obstaravania a jeho cene od jedného uchadzaca.

Zabezpecenim verejného obstardvania s prieskumom trhu sa rozumie ziskanie informacie o
predmete obstaravania, jeho cene, pripadne o ndvrhoch na plnenie hodnotiacich kritérii spravidla
minimalne od troch vybratych subjektov (pravnickej osoby alebo fyzickej osoby -
podnikatel’a).

V pripade, ak predmetom zdkazky je obstaranie stavebnych prac, ktorych predpokladand hodnota
je vyssia ako 100 000 bez DPH a rovnaka alebo nizsia ako 180 000 Eur bez DPH, alebo v pripade
ak predmetom zakazky su sluzby uvedené v prilohe €. 1 zdkona o verejnom obstaravani, ktorych
predpokladana hodnota je vyssia ako 100 000 Eur bez DPH a zarovei nizsia ako 260 000 Eur bez
DPH, je zodpovedny zamestnanec povinny ziskat' informacie o predmete obstaravania, jeho
cene, pripadne o navrhoch na plnenie hodnotiacich kritérii minimdlne od piatich vybratych
subjektov (pravnickej osoby alebo fyzickej osoby — podnikatel’a).

Pri postupe obstaravania s prieskumom trhu podla tejto Smernice zamestnanec spracuje sutazné
podklady v rozsahu podl'a charakteru predmetu obstarania tak, aby bolo jednozna¢né, ¢o ma byt
predmetom cenovej ponuky s cielom ziskat porovnatelné ponuky. Satazné podklady
preukazatelne poskytne kazdému oslovenému uchadzaGovi a zverejni na webovej stranke ZS, P.
Jilemnického 1035/2, Zvolen. Po zisteni informacii o predmete obstaravania, jeho cene, pripadne
navrhoch na plnenie hodnotiacich kritérii od vybratych zdujemcov vyhodnoti zistené informacie
a vyhotovi zapisnicu podla prilohy ¢. 2 tejto smernice. Zapisnicu predlozi na schvalenie
riaditel’ke Skoly.
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17.
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23.

24,

Informaciu o predmete obstaravania a jeho cene pri postupe obstaravania S prieskumom trhu je
zamestnanec povinny zabezpeCit pisomne a to niektorym z uvedenych spésobov: elektronicky
(email), ponuka v listinnej podobe, faxom, porovnanim dostupnych cennikov (ponukové ceny na
internete, akciové letaky a pod.) a zaroven uchovat’ v prislusnej dokumentacii. Vzor Vyzvy na
predkladanie ponuk tvori prilohu ¢. 2 tejto Smernice ajej neoddelitelnou stéastou. Vzor
Zapisnice tvori prilohu ¢. 3 tejto Smernice a je jej neoddelitelnou stucastou.

Postup obstaravania zakazky s nizkou hodnotou bez prieskumu trhu bude pouzity pre
obstaravanie zakaziek:
a) na dodanie tovarov (okrem potravin) a na poskytnutie sluzieb (okrem sluzieb podla
prilohy €. 1 zakona o VO), ktorych predpokladana hodnota je vyssia ako 5000 Eur bez
DPH a zaroven niz$ia ako 15 000 Eur bez DPH,
b) na uskuto¢nenie stavebnych prac, ktorych predpokladana hodnota je niz§ia ako 50 000
Eur bez DPH,
€) na dodanie potravin, ktorych predpokladana hodnota je niz§ia ako 20 000 Eur bez DPH,
d) poskytnutie sluzieb podla prilohy ¢. 1 zdkona o VO, ktorych predpokladana hodnota je
niz§ia ako 50 000 Eur bez DPH.

Postup obstaravania zakazky s nizkou hodnotou S prieskumom trhu bude pouzity pre
obstaravanie zakaziek:

a) na dodanie tovarov (okrem potravin), na poskytnutie sluzieb (okrem sluzieb podla prilohy
¢. 1 zakona o VO), ktorych predpokladana hodnota je rovnaka alebo vyssia ako 15 000 Eur
bez DPH a zaroven nizsia ako 70 000 Eur bez DPH,

b) na uskutoénenie stavebnych prac, ktorych predpokladana hodnota je rovnaka alebo vy$sia
ako 50 000 Eur bez DPH a zaroven nizSia ako 180 000 Eur bez DPH,

€) na dodanie potravin, ktorych predpokladana hodnota je rovnaka alebo vy$8ia ako 20 000
Eur bez DPH a zaroven nizsia ako 221 000 Eur bez DPH,

d) poskytnutie sluzieb podl'a prilohy ¢ 1 zakona o VO, ktorych predpokladand hodnota je
rovnaka alebo vyssia ako 50 000 Eur s DPH a zaroven nizsia ako 260 000 Eur bez DPH.

Stucet jednorazovych finanénych limitov pri obstardvani zdkaziek s nizkou hodnotou na
jednotlivé druhy tovarov, sluzieb alebo stavebnych prac za kalendarny rok nesmie presiahnut’
hodnoty vymedzené v ¢lanku 3 bod 3 tejto Smernice. Prehl'ad finanénych limitov pre
jednotlivé metddy a sposoby verejného obstaravania tvori prilohu ¢. 4 tejto Smernice a je jej
neoddelitel'nou sucast’ou.

Hodnotiacim kritériom nesmie byt najmd dizka zaruky, podiel subdodavok a institaty
zabezpecujice zmluvné plnenie (napr. pokuty).

Po ukonCeni obstaravania zakazky s nizkou hodnotou zodpovedny zamestnanec predlozi
riaditel’ke $koly na podpis zmluvu na predmet obstaravania (kipna zmluva, zmluva o dielo
a pod.) alebo na predmet zédkazky vystavi objednavku..

Vysledok verejného obstaravania pri zdkazkach s nizkou hodnotou sa nezverejiiuje vo
Vestniku verejného obstaravania.

Za archivovanie dokumenticie z verejného obstaravania zakaziek s nizkou hodnotou
zodpoveda prislusny zamestnanec.

Dokumentécia stvisiaca S verejnym obstaravanim sa archivuje po dobu 10 rokov odo dna
uzavretia zmluvy alebo podpisu objednavky na predmet zékazky.
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Clanok 5
Vyhotovovanie referencii

1. Zamestnanec vykonavajuci verejné obstaravanie su povinni vyhotovit’ referenciu do

a) 30 dni odo dna skoncenia plnenia podl'a zmluvy alebo koncesnej zmluvy alebo jej Casti,
ktora spifia poziadavku funkéného celku,
b) 10 dni odo diia dorucenia Ziadosti dodavatel’a o vyhotovenie referencie, ak
ba) ide o zakazku s nizkou hodnotou,
bb) ide o zakazku, na ktora sa nevztahuje tento zakon, alebo
bc) ide o opakované plnenia a ak nebola vyhotovena referencia podl'a pismena a) tohto
odseku.

2. Vzor referencie zverejni Skola na svojom webovom sidle vo forme elektronického formulara.

3. Ak pocas zaru¢nej doby k dodanému plneniu dojde k zmene skutoCnosti podla § 12 odseku 2
(zmena udajov) zadkona o verejnom obstaravani vo vztahu k uz zapisanej referencii. Zamestnanec
vykonavajici verejné obstaravanie vykona zmenu v referencii; na zmenu v referencii sa pouziji
ustanovenia tohto ¢lanku primerane.

6.

Clanok 6

Zverejiiovanie tidajov na webovej stranke ZS, P. Jilemnického 1035/1, Zvolen
Zamestnanec vykonavajuci verejné obstardvanie prostrednictvom elektronického trhoviska je
povinny zverejiiovat’ §tvrtroéne v profile na Urade pre verejné obstardvanie a na webovej
stranke Skoly stihrnnu spravu o zakazkach podla § 109 a 110 zakona o verejnom obstaravani S
cenami vy$§imi ako 5 000 eur bez DPH, v ktorej pre kazda zakazku uvedie najma:
a) hodnotu zakazky,
b) predmet zakazky,
¢) identifikaciu uspesného uchadzaca.

Zamestnanec vykonavajici verejne obstarivanie je povinny uverejnit’ v profile na Urade pre
verejné obstaravanie a na webovej stranke $koly sthrnni spravu o zakazkach s nizkymi
hodnotami, ktoré Skola zadala za obdobie kalendarneho Stvrtroka do 30 dni po skonceni
kalendarneho Stvrtroka, v ktorej pre kazdu takuto zédkazku uvedie najméd hodnotu zékazky,
predmet zakazky a identifikaciu dodévatela.

Zadavanie podlimitnych a nadlimitnych zakaziek $koly ako verejny obstaravatel’ zverejiiuje na
stranke Uradu pre verejné obstardvanie v profile $koly v siilade so zikonom o verejnom
obstaravani prostrednictvom zodpovednych zamestnancov a zaroven na webovej stranke Skoly
zverejni informaciu o vyhlaseni verejného obstardvania spolu s odkazom (link) na webova
stranku Uradu pre verejné obstaravanie. Na webovej stranke $koly sa taktieZ zverejiuju
vysledky verejného obstaravania.

Ak to nevylucuju osobitné predpisy, zamestnanec skoly vykondvajici verejné obstaravanie je
povinny do 30 dni po skonéeni kalendarneho $tvrtroka uverejnit v profile na Urade pre
verejné obstaravanie a na webovej stranke Skoly sthrnna spravu o zmluvach so zmluvnymi
cenami vysS§imi ako 1 000 eur, ktoré uzavreli za obdobie kalendarneho $tvrtroka a na ktoré sa
podl'a § 1 ods. 2 az 14 nevztahuje zdkon o verejnom obstaravani.

Sthrnnd sprava podla predchadzajucej vety bude pri kazdej takejto zakazke obsahovat
hodnotu zakazky, predmet zakazky, identifikdciu zmluvnej strany, s ktorou bola zmluva

uzatvorena, a ustanovenie § 1 ods. 2 az 14 zakona o verejnom obstaravani.

Povinnost’ podl'a odseku 5 tohto ¢lanku sa nevzt'ahuje na
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a) uzavretie pracovnej zmluvy, dohdd o pracach vykonavanych mimo pracovného pomeru
alebo obdobného pracovnopravneho vztahu,
b) zmluvu, ktora nie je povinne zverejiiovanou zmluvou podla osobitného predpisu.

Clanok 7
Povinnosti zamestnancov zabezpecujicich verejné obstaravanie
Obstaravanie podlimitnych a nadlimitnych zakaziek za verejného obstaravatela zabezpecuju
zamestnanci pisomne povereni zabezpecenim verejnych obstaravani riaditel’kou Skoly.

Zamestnanci povereni zabezpecenim verejnych obstaravani:

a) administrativne zabezpecuji, koordinuji a metodicky riadia postupy verejného
obstaravania,

b) zabezpetuju administrativny styk  verejného obstaravatela s Uradom pre verejné
obstaravanie, ¢im sa rozumie najmid spracovanie a zaslanie oznamenia o vyhlaseni
postupov verejného obstaravania, oznamenie o vysledku verejného obstaravania,
prislusnych sprav v zmysle zakona o verejnom obstaravani, $tatistickych hlaseni a pod.,

€) vedd evidenciu prebiehajucich postupov verejného obstaravania,

d) zverejfiuju na internetovej stranke $koly rozsahu podl'a tejto smernice zadkazky verejného
obstaravania,

e) zabezpeCuju archivaciu ukoncenych postupov verejného obstaravania.

Zamestnanci posobiaci vo verejnom obstaravani pri vykone svojich aktivit dbaju o dodrZanie
zakladnych principov etiky vo verejnom obstaravani, ktorymi sl najma Cestnost’ a integrita,
dodrziavanie zakonnosti, profesionality a chapanie verejného obstaravania ako ¢innosti vo
verejnom zaujme.

. Utastnici procesu verejného obstaravania zaroveii dbajii o dodrzanie zakladnych noriem etiky:
obstaravanie bez predsudkov; rovny a nestranny pristup ku kazdému ucastnikovi verejného
obstaravania; vyhybanie sa uplatneniu akychkol'vek mechanizmov, ktoré by obmedzili
rovnocenné konkuren¢né prostredie; neprijimanie darov a pozornosti v suvislosti s vykonom
verejného obstardvania, ako aj darov a pozornosti, ktoré by mohli vzbudit' podozrenie o
naruSeni nestrannosti; v€asnad identifikicia situdcii, v ktorych by pri vykone verejného
obstaravatela mohlo ddjst ku konfliktu zadujmov; prevencia, oznamovanie a vyhnutie sa
konfliktu zdujmov; odmietanie akychkol'vek vplyvov zo strany inych osob pri realizicii
¢innosti spojenych s obstardvanim; vyhnutie sa akémukolvek ovplyviiovaniu priebehu
verejného obstaravania z pozicie na nadriadeného, najmé voci zamestnancom vykonavajicim
verejné obstardvanie; vyhnutie sa akémukol'vek ovplyviiovaniu tretich oséb priamo alebo
nepriamo zainteresovanych do procesu verejného obstaravania ¢i uz z pozicie riadiacich alebo
vykonnych zamestnancov verejného obstardvatel’a.

Zamestnanci ktori mézu z titulu svojej funkcie alebo pracovného zaradenia priamo alebo
sprostredkovane ovplyvnit' rozhodovanie alebo konanie 0s6b zcCastnenych na verejnom
obstaravani, nesmu nijakym sposobom ovplyviiovat’ rozhodovanie alebo konanie tychto osdb
s cielom zabezpecit' prospech niektorého z uchadzacov alebo zaujemcov.

Zamestnanci zabezpecéujuci proces verejného obstaravania neuvadzaju vedome do omylu ani
verejnost’ ani ostatnych ucastnikov tohto procesu.

Zamestnanci posobiaci vo verejnom obstaravani dbajii o stile prehlbovanie znalosti o
verejnom obstardvani a zuCastiuji sa na dalSom vzdelavani s cielom skvalitiiovania
individualnej vykonnosti.
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Clanok 8
Povinnosti zamestnancov zodpovednych za plnenie zmluvy

1. Nalezitostou ramcovej dohody, ako aj zmluvy, ktora je vysledkom verejného obstaravania a
ktorej predmetom je zavdzok dodavatela na opakované plnenie spocivajuce v dodani tovaru,
bude dojednanie zmluvnych stran vo vztahu k urCeniu ceny tovaru pre kazdé opakované
plnenie, podl'a ktorého zmluvné strany pocas trvania ramcovej dohody alebo zmluvy urcuji
cenu tovaru s ohl'adom na vyvoj cien porovnatelnych tovarov na relevantnom trhu, pricom ak
su ceny na trhu nizSie, ako cena ur¢ena ramcovou dohodou alebo zmluvou, alebo spésobom
podl'a ramcovej dohody alebo zmluvy, zamestnanci zodpovedni za plnenie zmluvy urcia cenu
najviac v sume priemeru medzi tromi najniz§imi cenami zistenymi na trhu. Nalezitost'ou
ramcovej dohody alebo zmluvy bude aj dojednanie moznosti vypovede pre $kolu v uréenej
lehote, ktora nesmie byt dlhSia ako tri mesiace, ak dodavatel’ nie je schopny dodat’ alebo
nedoda plnenie za cenu uréenti podl'a tohto bodu.

2. Na ucely porovnania cien je obdobim, za ktoré sa ceny porovnavaji, obdobie Siestich
mesiacov bezprostredne predchadzajicich uréeniu ceny za opakované plnenie a musia vziat
do Givahy aspon tri cenové ponuky na identické tovary alebo zastupitel'né tovary, ak v ¢ase ich
zistovania existuju.

3. Ozistovani cien tovarov, ktorych dodanie je predmetom zmluvy, v stilade s bodom 1 tohto
¢lanku vyhotovi zamestnanec, ktory je zodpovedny za plnenie zmluvy zdznam, ktorého vzor
tvori prilohu ¢. 5 tejto Smernice.

4. Ak zmluvna strana odmietne dodat’ alebo nedoda tovar za cenu vo vySke najviac v sume

v

plnenie zmluvy zabezpeéi, aby $kola tento zmluvny vzt'ah vypovedalo.

Clanok 9
Zaverecné ustanovenia

1. Nadobudnutim u¢innosti tejto Smernice sa rusi Smernica ¢. 9/2017 o postupe pri verejnom
obstaravani zo dna 28.08.2017 s u¢innost'ou od 01.09.2017.

2. Veduci zamestnanci st povinni oboznamit’ sa s obsahom tejto Smernice, a zarovei si povinni
s obsahom tejto smernice oboznamit’ aj svojich podriadenych zamestnancov. Oboznamenie sa
S obsahom tejto Smernice potvrdia svojim podpisom v zdzname o oboznameni zamestnancov

3. Porusenie povinnosti vyplyvajucich ztejto Smernice sa povazuje za poruSenie pracovnej
discipliny.

4. Neoddelitel'nou sucast’ou tejto smernice su nasledovné prilohy:

a. Priloha ¢. 1 Zapisnica o ureni predpokladanej hodnoty zakazky, beznej dostupnosti
zakazky a test beznej dostupnosti

b. Priloha ¢. 2 Vyzva na predkladanie ponik

c. Priloha ¢ 3 Zapisnica z verejného obstardvania zdkaziek s nizkou hodnotou s
prieskumom trhu

d. Priloha €. 4 Finan¢né limity pri zakazkach

e. Priloha €. 5 Zaznam zo zist'ovania cien tovarov

5. Tato Smernica nadobuda uéinnost’ diom 1.4.2019.
Zvolen dna 01.04.2019

Mgr. Luboslava Bielikova
riaditel’ka Skoly
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Rozdel'ovnik

Meno, priezvisko, funkcia Prevzala dna

Podpis

Mgr. LCuboslava Bielikova, riaditel’ka Skoly

Mgr. Alena Zagrapanova, zastupkyna riaditel’ky Skoly

PaedDr. Eva Deveckova, zastupkyna riaditel’ky skoly

Mgr. Alena Hanakova, vedica vychovavatel’ka

Maria Ivanova, ekonomka skoly

Michaela Berackova, administrativna pracovnicka
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Priloha ¢. 1
Zapisnica
0 urceni predpokladanej hodnoty zakazky, beznej dostupnosti zakazky a postupu
verejného obstaravania

Nazov (predmet zakazky (s urenim, ¢i sa jedna o tovar, sluzbu, stavebné prace alebo potraviny):

Predpokladana hodnota zadkazky bola urc¢ena podl'a*:
a) udajov a informacii o zakazkach na rovnaky/porovnatelny predmet zdkazky
b) vykonaného prieskumu trhu
€) pripravnou trhovou konzultaciou
d) inym vhodnym spésobom a to KONKrétne (dopliit).......c...couviviieiiesisiiiecieveesesie e seese e
a vychadza z cien, za ktoré sa obvykle predava/dodava rovnaky alebo porovnatelny predmet
zakazky v Case zacatia postupu zadavania tejto zakazky.

Jedna sa o zakazku beZne dostupnii na trhu - nie beZne dostupni na trhu *

Specifikacia postupu / metddy VO:  (hodiace sa oznaéit’ krizikom X)
(Vysvetlivky: T —tovary, S — sluzby, P — stavebné prace; fin. limity st uvedené bez DPH)

Zakazky s nizkou hodnotou

Ozakazka na T (okrem potravin)+S (okrem S podla prilohy ¢.1 zakona 0 VO) od 5 000 do 15 000 Eur
— bez prieskumu trhu

Ozakazka na P od 5 000 do 50 000 Eur — bez prieskumu trhu

Ozakazka na potraviny od 5 000 do 20 000 Eur — bez prieskumu trhu

Ozakazka na S podla prilohy ¢. 1 zakona o VO od 5 000 do 50 000 Eur — bez prieskumu trhu

Ozakazka na T (okrem potravin) + S (okrem S podrla prilohy ¢.1 zakona o VO) od 15 000 do
70 000 Eur s prieskumom trhu (3 ponuky)

Ozakazka na P od 50 000 do 180 000 Eur — s prieskumom trhu (3 resp. 5 pontik pri zakazke
nad 100 tis.E)

Ozakazka na potraviny od 20 000 do 221 000 Eur — s prieskumom trhu (3 ponuky)

Ozakazka na S podl'a prilohy ¢. 1 zakona o VO od 50 000 do 260 000 Eur — s prieskumom trhu
(3 resp. 5 ponuk pri zakazke nad 100tis.E)

Zakazky podlimitné a nadlimitné

Ozakazka na T (okrem potravin) +S (okrem S podla prilohy ¢.1 zakona o VO) bezne dostupné

od 70 000 do 221 000 Eur — podlimitna zakazka s vyuzitim elektronického trhoviska, povereny
Zzamestnanec

Opodlimitna zakazka (pri T+S nad 70 000, pri S podl'a pril.¢.1 zakona o VO nad 260 000 € pri P nad
180 000 E) — sutaz cez Vestnik VO, povereny zamestnanec alebo externe,

Onadlimitna zékazka nad fin. limit uréeny vieobecne zaviznym pravnym predpisom UVO (t.&.
T+S+potraviny nad 221 000 €, S podrla prilohy ¢. 1 zakona o VO nad 750 000 Eur a P nad 5 548 000
€) - stitaz cez Uradny vestnik EU, povereny zamestnanec alebo externe

V pripade hrani¢nej predpokladanej hodnoty zdakazky sa postupuje postupom verejného
obstardvania nasledujucej ,,vy$Sej“ uirovne.

(*nehodiace sa skrtnut’ a hodiace sa zakruzkovat)
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Vo Zvolene .....ccocvvennn.

Meno a priezvisko osoby zodpovednej za obstaranie predmetu zakazky

Podpis osoby zodpovednej za obstaranie predmetu zakazKy: ..........ccoevveviieviieiiieiniesie e

(vypliia sa len v pripade pouzitia postupu cez elektronické trhovisko)
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Z4kladna $kola, P. Jilemnického 1035/2, 960 01 Zvolen, ICO: 37831208

TEST BEZNEJ DOSTUPNOSTI

Niz§ie uvedené podmienky uvedené v ustanoveni § 2 ods. 5 pism. 0) ZoVO ¢. 343/2015 Z.z.v platnom
zneni s vymedzené kumulativnym spOésobom a pri ,teste beznej dostupnosti musi byt naplnena
kazda z uvedenych podmienok:

Tovary, stavebné prace alebo sluzby na trhu Ano Nie
1 nie st vyrabané, poskytované alebo uskuto¢nované na zaklade

Specifickych a pre dany pripad jedineénych poziadaviek

st pontikané v podobe, v ktorej si bez vacsich uprav ich
5 vlastnosti alebo prvkov aj dodané, poskytnuté alebo

uskutocnené —t. j. neboli Specifikované jedineéné poziadavky
a zaroven

st v podobe, v akej st dodavané, poskytované alebo
uskutoc¢nované pre verejného obstaravatela a obstaravatel’a,
3 | dodavané, poskytované alebo uskutoéiiované aj pre
spotrebitelov a iné osoby na trhu — t. j. nebolo potrebné ich
upravit’ (ich vlastnosti, podobu)

V pripade, ak st odpovede na otazky ¢. 1 — 3 ANO, je mozné uviest, e predmet zakazky je v danom
Case bezne dostupny na trhu.

NizSie uvedené podmienky uvedené v ustanoveni § 2 ods. 6 a 7 stanovuji podporné pravidlo,
ktoré by malo ul’ah¢it’ spravnu kategorizaciu vo vzt’ahu k beZnej dostupnosti na trhu:

Tovary, stavebné prace alebo sluzby na trhu Ano Nie

4 | su urcené na uspokojenie beznych prevadzkovych
potrieb

5 | st spotrebného charakteru

V pripade, ak si odpovede na otazky &. 4 — 5 ANO, je pravdepodobné, Ze predmet zékazky je v danom
case bezne dostupny na trhu.
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Prijimatel’ berie na vedomie, ze uvedenie nepravdivych informacii v tomto vyhlaseni je mozné
povaZovat’ za podstatné porusenie Zmluvy o poskytnuti nenavratného finanéného prispevku.

Zaver : Bezne dostupny/a tovar, sluzba alebo Nie bezne dostupny/a tovar, sluzba
stavebna praca alebo stavebna praca

" Nehodiace sa preskrtnite

Prijimatel’ uvedie konkrétne dévody, na zaklade ktorych formuloval svoje odpovede k podmienkam ¢.
1 az 3 vo vzt'ahu k danému predmetu zakazky.

Odo6vodnenie:

Datum:

Vypracoval/-a:

Schvalila

Poznamka:  Z ustanoveni Zakona o verejnom obstaravani ¢. 343/2015 Z.z. v platnom zneni
vyplyva, ze stavebné prace nie si bezne dostupné.

13
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Priloha ¢. 2

VYZVA NA PREDKLADANIE PONUK

v zakazke s nizkou hodnotou zadavanej v zmysle § 117 zakona ¢. 343/2015 Z. z. 0 verejnom
obstaravani a o zmene a doplneni niektorych zakonov

Verejny obstaravatel’: Zakladna §kola ,P. Jilemnického 1035/2 , 960 01 Zvolen, ICO: 37831208
Kontaktné mMieSto (IMIESTA): ...cveeveereererieeseeeeeeneeseeseetbeesbeesteseesee s e esbessbeesbeesbeenteasbessreseeneesse e

Q0] 117113 1 01101 o T A OO URRPRPPRRN

<) 00 4 A SO P R OURPRRRRPN
o T U] PSSP O RV UPTPTO PR
Adresa hlavnej stranky verejného obstaravatel'a (URL): www.3zs-zvolen.sk

1. NAZOV ZAKAZKY oo e

2.Druh zakazky a miesto uskutociiovania stavebnych prac, dodania tovarov alebo
poskytovania sluZieb:

Zakazka zadavana podl'a § 117 zakona ¢. ¢. 343/2015 Z. z. o verejnom obstaravani a 0 zmene
doplneni niektorych zakonov

Druh ZAKazKY: ....oovveevieiiieciieeeeee e (vyplnit, tovary/sluzby/stavebné prace)
Miesto dodania predmetul ZAKAZKY: ........oouiiiiiiiiiiii et
3. Strucény opis zakazKky:

Verejny obstaravatel’ vyhlasuje zakazku, predmetom KtOrej je: .......ccovvvvvviviinienincinncse e

Podrobny opis predmetu obstaravania tvori prilohu €. 1 k tejto vyzve a bliz§ie podmienky dodania
predmetu obstaravania st vymedzené v navrhu zmluvy, ktory tvori prilohu €. 2 k tejto vyzve. (pouzit
ak sa uplatiiuje)

Uchadza¢ musi predlozit’ ponuku na cely predmet zakazKy vV pozadovanom rozsahu, obsahu a kvalite
a za podmienok uvedenych v tejto zmluve aj jej prilohach (pouzit’ ak sa uplatiiuje). Nie je pripustné
rozdelenie predmetu zakazky.

Neumoziiuje sa predlozit’ variantné rieSenie. Ak sucastou ponuky bude aj variantné rieSenie, variantné
rieSenie nebude zaradené do vyhodnotenia a bude sa nan hladiet’, akoby nebolo predlozené.

Uchadza¢ moéze predlozit’ iba jednu ponuku. Uchddza¢ nemoze byt v tom istom postupe zadavania
zakazky clenom skupiny dodéavatelov, ktora predklada ponuku. Verejny obstaravatel vyluaci
uchadzaca, ktory je sucasne ¢lenom skupiny dodavatel'ov.

4. CelKOVY FOZSAN: ......ooiiiiiiiieic e e e e
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Plati, ak je to ramcova dohoda:

Vysledkom tejto zdkazky bude uzavretie ramcovej dohody. Mnozstva uvedene v prilohe ¢.1 su
mnozstva len predpokladané pocas trvania Ramcovej dohody a verejny obstaravatel je opravneny
objednat si vicsie, resp. mensie mnozstvo tovaru a 10 Na zdaklade jeho aktualnych potrieb.

5. Predpokladana hodnota zakazky bez DPH: .......................... EUR

V pripade, ak ponukova cena uchadzaca vratane DPH bude vysSia ako predpokladana hodnota zakazky
uréena verejnym obstaravatelom s DPH, mdze verejny obstaravatel povazovat takato ponuku za
neprijatelni a ma pravo neprijat’ ju.

6. Trvanie zmluvy alebo lehota dodania

Verejny obstaravatel pozaduje, aby bol predmet zakazky odovzdany verejnému obstaravatelovi
Vtermine do .....cceeeviecieiennnnn, dni odo dna dorucenia objednavky alebo nadobudnutia G¢innosti
zmluvy medzi verejnym obstaravatel'om a tspeSnym uchadzacom.

AK to je ramcovd dohoda, tak:

Verejny obstaravatel’ poZaduje, aby bol predmet zdakazky doddavany verejnému obstardavatelovi
V terminoch a spésobom, aky je uvedeny v navrhu ramcovej dohody.

Doba trvania Ramcovej dohody je na obdobie 12 mesiacov s uicinnostou od ........... do ...

7.Podmienky ucasti, obsah ponuky

7.1. Verejny obstaravatel’ nesmie uzavriet zmluvu s uchadzadom, ktory nespiita podmienky uéasti
podla § 32 ods. 1 pism. e) a f) zdkona o verejnom obstaravani alebo ak u neho existuje dévod
na vylucenie podla § 40 ods. 6 pism. f) zakona o verejnom obstaravani. Ustanovenie § 11
zakona o verejnom obstaravani tymto nie je dotknuté.

Tohto verejného obstarivania sa teda moze zacastnit’ len ten, kto splia tieto podmienky
ucasti tykajice sa osobného postavenia:

a) Je opravneny dodavat tovar, uskutoCniovat stavebné prace alebo poskytovat’ sluzbu. Tuto
podmienku tcasti preukdze dolozenym dokladom o opravneni dodavat’ tovar, uskutociiovat’
stavebné prace alebo poskytovat’ sluzbu, ktory zodpoveda predmetu zakazky.

Za tucelom preukizania tejto podmienky sa vyzaduje predlozenie fotokopie dokladu o

opravneni dodavat tovar, uskutoCiiovat' stavebné prace alebo poskytovat' sluzbu, ktory
zodpoveda predmetu zdkazky. U pravnickych oséb napr. vypis z obchodného registra, u
fyzickych osob napr. vypis zo zivnostenského registra. Uvedené (doklad o opravneni dodavat’
tovar, uskutoCiiovat’ stavebné prace alebo poskytovat' sluzbu) sa nevyzaduje (a uchadzac
nebude v pripade nepredlozenia vyluceny) v pripade, ak ma uchadza¢ aktualny zapis vo
verejne pristupnom registri na stranke www.orsr.sk alebo www.zrsr.sk alebo www.uvo.gov.sk
alebo vinom, verejne pristupnom registri. V tomto pripade si opravnenie uchadzaca
realizovat’ predmet zakazky overi verejny obstaravatel. Odportca sa v tomto pripade uviest' v

ponuke link na overenie dokladu o opravneni podnikat’, ktoré su predmetom tejto zakazky.

b) Nema ulozeny zadkaz ucasti vo verejnom obstaravani potvrdeny koneénym rozhodnutim v
Slovenskej republike alebo v State sidla, miesta podnikania alebo obvyklého pobytu. Tuto
podmienku ucasti uchddza¢ nepreukazuje, ale v pripade, ak verejny obstaravatel' zisti, ze
uchadza¢ mé uloZeny zakaz ucasti vo verejnom obstaravani potvrdeny kone¢nym rozhodnutim
v Slovenskej republike alebo v State sidla, miesta podnikania alebo obvyklého pobytu, bude
vyluceny.
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Urad vedie zoznam hospodarskych subjektov, ktori preukéazali splnenie podmienok wi¢asti osobného
postavenia podla § 32 ods. 1 pism. a) az f) a ods. 2, 4 a 5 zakona ¢. 343/2015 Z. z. o verejnom
obstaravani a o zmene a doplneni niektorych zdkonov a ktori o zapisanie do zoznamu hospodarskych
subjektov poziadali. Hospodarsky subjekt vo verejnom obstaravani moze preukazat splnenie
podmienok ucasti osobného postavenia podla prvej vety zapisom do zoznamu hospodarskych
subjektov.

7.2 Sucast’ou ponuky uchadzaca teda musi byt’:

a) aktudlny doklad o opravneni dodat’ tovar/poskytovat’ sluzbu/uskuto¢fiovat’ stavebné prace
v zmysle bodu 7.1,

b) navrh zmluvy (ramcovej dohody), ktory bude zohl'adiiovat’ tieto sut'azné podmienky - vyzvu
(vzor zmluvy tvori prilohu €. 2 k tejto vyzve) v troch vyhotoveniach. VSetky tri vyhotovenia
zmluvy (ramcovej dohody) musia byt podpisané opravnenym zastupcom (zastupcami)
uchadzaca. Na tomto obsahu navrhu zmluvy verejny obstaravatel’ trva a povaZuje navrh za
nemenny a zaviazny. Do nadvrhu doplni uchadza¢ svoje identifika¢né udaje a cenu za predmet
zakazky a podpiSe ho opravnena osoba uchadzaca. V pripade, ak uchadza¢ nedodrzi text
navrhu zmluvy (ramcovej dohody), na ktorom verejny obstaravatel trva alebo vdbec
nepredlozi navrh zmluvy, nebude tato ponuka zahrnuta do vyhodnotenia.

V pripade, ak by nebolo preukdzané opravnenie uchadza¢a dodat’ tovar/poskytovat

sluzbu/uskutocnovat’ stavebné prace, ktory zodpoveda predmetu zakazky (original alebo fotokdpiu)
v zmysle bodu 7.1 tejto vyzvy alebo navrh zmluvy, bude zo zadkazky vyla¢eny.

Cela ponuka, tiez doklady a dokumenty v nej predlozené musia byt’ vyhotovené v slovenskom jazyku
alebo ¢eskom jazyku. Ak ponuku predklada uchadza¢ so sidlom mimo izemia Slovenskej republiky,
musi predlozit’ doklady, ktorymi preukazuje splnenie podmienok ucasti vo verejnom obstaravani
v pévodnom jazyku a sti¢asne musia byt’ doloZené prekladom do slovenského jazyka, okrem dokladov
v ¢eskom jazyku. V pripade zistenia rozdiclov v obsahu predlozenych dokladov je rozhodujuci Gradny
preklad v slovenskom jazyku.

v e

Verejny obstardvatel’ vyberie spomedzi predlozenych pontik ako uspesmi ti ponuku, ktora splni
podmienky uréené verejnym obstardvatelom a bude mat najnizSiu cenu celkom za cely predmet
obstaravania. T. z., Ze jedinym kritériom na vyhodnotenie pontk je cena celkom za cely predmet
obstaravania.

Uchadzac¢om navrhovand zmluvna cena musi byt vyjadrena v Eurdch. Navrhovani cenu je potrebné
urcit’ najviac na 2 desatinné miesta. Ak uchadzac urci jeho ponukova cenu/ceny len na jedno desatinné
miesto, plati, Ze na mieste druhého desatinného cisla je ¢islica 0.

Uchadza¢ navrhovanua zmluvnu cenu uvedie v zloZeni:
- navrhovana zmluvna cena bez DPH,

- vyska DPH ( ak nie je platcom DPH uvedie 0,- € DPH) a upozorni na tito skuto¢nost’- navrhovana
zmluvna cena vratane DPH.

Navrhovani cenu predmetu zmluvy nie je mozné naviSit pocas trvania zmluvy v dosledku
registracie uspesného uchadzaca za platitela DPH.

9. Lehota na predkladanie ponuk uplynie: ...........cccccccooeiinnne (o I hod.
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Ponuku, ktora bude vyhotovend vstlade s touto vyzvou je potrebné dorucit verejnému
obstaravatel'ovi (osobne — pocas prevadzkovych hodin verejného obstaravatel’a alebo postou, pripadne
kuriérom) pred uplynutim lehoty na predkladanie pontk na adresu:

Zakladna §kola, P. Jilemnického 1035/2, 960 01 Zvolen, SR

%6

Obalku 0znait’ heslom: ,, cooceeveeeeveeieieeeeeeeeeeeeeeeeeeee — Neotvarat
Prevadzkové/tradné hodiny verejného obstaravatela pre potreby tejto sut'aze su:
Pracovné dni: Pondelok — Piatok od 07,00 hod. do 15,00 hod.

V pripade, ze uchadza¢ predlozi ponuku prostrednictvom posty, iného dorucovatel'a alebo osobne, je
rozhodujuci termin (t. z. hodina a denl) dorucenia ponuky verejnému obstaravatelovi. Verejny
obstaravatel’ nenesie zodpovednost’ za oneskorené dorucenie ponuky (napr. postou, kuriérom a pod.).
T. z. vmomente uplynutia lehoty na predkladanie ponuk musi byt ponuka skuto¢ne dorucena
verejnému obstaravatel'ovi (nesta¢i odovzdanie na prepravu a pod.). Ponuky dorucené po uplynuti
tejto lehoty nebudu zahrnuté do sut'aze a nebudu teda vyhodnocované.

V pripade, ak sa nevyzZaduje priloZenie podpisanej zmluvy, mozno ponuky spolu s naskenovanym
dokladom o fom, Ze uchddzac je opravneny doddvat tovar, poskytovat sluzbu alebo uskutociiovat
prace, ktory zodpovedd predmetu zdakazky v sulade s bodom 7.1 tejto vyzvy vo vyssie uvedenej lehote
na predkladanie ponik na adresu: riaditelka@3zs-zvolen.sk (vyplnit) s oznacenim predmetu: Ponuka -
............ ( doplnit nazov zdkazky)

10. Podmienky vyhodnotenia ponik

10.1 Otvaranie ponik bude neverejné. Otvaranie ponuk vykond komisia tak, Ze najskor overi
neporuSenost’ pontik a ndsledne otvori ponuky.

10.2 Po otvoreni ponik komisia vykond vSetky ukony spocivajiice vo vyhodnoteni ponuk, pricom
bude primerane aplikovat’ § 53 zakona €. 343/2015 Z. z. o verejnom obstardvani a o zmene a
doplneni niektorych zakonov. Vyhodnotenie ponik bude neverejné. Uchadzaci buda
informovani o vysledku vyhodnotenia mailom, poStou alebo prostrednictvom webovej stranky
¢i profilu verejného obstaravatela. Verejny obstaravatel’ vyhodnoti ponuky z hl'adiska splnenia
poziadaviek verejného obstaravatela na predmet zakazky a vylu¢i ponuky, ktoré nespliaju
poziadavky na predmet zakazky uvedené v tejto vyzve.

10.3 Verejny obstaravatel’ rozhodol, Ze vyhodnotenie splnenia podmienok tcasti sa uskutocni az po
vyhodnoteni ponuk a verejny obstaravatel’ vyhodnoti splnenie podmienok ucasti uchadzacom,
ktory sa umiestnil na prvom mieste v poradi.

11. DalSie informacie

11.1 Ponuky su viazané v lehote minimalne do .........c.ccccceeveeene.e

(vyplnit’ planovany datum zadania objednavky alebo podpisu zmluvy a nechajte si aj rezervu, kedzZe

po uplynuti tohto datumu uz nesmiete uzavriet' zmluvu(objednavku)!

11.2 Vsetky vydavky spojené s pripravou a predlozenim ponuky znaSa uchadza¢ bez finan¢ného
naroku voci verejnému obstaravatelovi.

11.3 V pripade, ak pocas lehoty viazanosti ponuk odstipi uspesny uchadza¢ od ponuky, resp. od
uzavretia zmluvy s verejnym obstaravatelom, vyhradzuje si verejny obstaravatel’ pravo uzavriet’
zmluvu s uchadzacom, ktory sa umiestnil v hodnoteni ponik ako d’alsi v poradi z ostatnych
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vyhodnocovanych ponuk — t. z. spomedzi neuspesnych uchadzacov. V tomto pripade ma teda

verejny obstaravatel’ pravo (nie povinnost’) uskuto¢nit’ nové vyhodnotenie ponuk.

Vo Zvolene, dna
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Priloha ¢. 3

Zapisnica
z verejného obstaravania zakaziek s nizkou hodnotou s prieskumom trhu

Osloveni uchadzaci na predlozenie ponuky: (obchodné meno, adresa, ICO)
UCHAAZAC €. 1 oottt et ee e et eae e
UChAAZAC €. 2 eiiiiee et ee et e e e et be e s sr e e s aaeenre e
UChAAZAC €. 3 ettt
UChAAZAC €. 4 oot sttt e e e e sraeenee s

LUTS] 4 T2 T b2 T T SRR

Predlozené ponuky:  (obchodné meno, adresa, ICO, cena resp. plnenie iného hodnotiaceho kritéria)

USPESNA POMUKA ..ttt ettt ettt ettt et st e e ettt e st e et ee e bt et e bt s eb e sb e sbeabbeenbeene e s e e nnes

Vo Zvolene, dfa: .......ccccoevvvvereeenennnn.

podpis zodpovedného zamestnanca podpis riaditel’ky Skoly

podpis ekonémky Skoly
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Priloha ¢. 4

Finanéné limity pre jednotlivé metédy a sposoby verejného obstaravania

Na zdkazky do 5 000 Eur sa zdikon o VO nevitahuje (§1 ods. 14 Zakona 343/2015 o VO

Vv platnom zneni)

Tovary (okrem potravin) a sluzby (okrem sluZieb podPa prilohy ¢. 1 zikona o VO)

Predmet obstaravania [[{§ bezne dostupny Predmet obstardvania bezne dostupny
5000_15000 | Nizka hodnota Nizka hodnota

5000- 15000 €

postup bez prieskumu trhu

€ postup bez prieskumu trhu
Nizka hodnota

15 000 - 70 000

€ postup s prieskumom trhy — | 12 000—70 000 €
3 ponuky

Nizka hodnota

postup s prieskumom trhu — 3
ponuky

Podlimitna zakazka
(O B0y =22 0L 70 000 — 221 000 €

Podlimitna zakazka

€ elektronické trhovisko
221 000 € a viac | Nadlimitna zakazka 221 000 € a viac Nadlimitna zakazka
Stavebné prace
Predmet obstaravania m bezne dostupny Predmet obstaravania bezne dostupny

5000 - 50000 €

Nizka hodnota

postup bez prieskumu trhu

50 000 — 100 000 €

Z ustanoveni Zakona o verejnom obstaravani €.

Nizka hodnota

postup s prieskumom trhu — 3
ponuky

343/2015 Z.z. v platnom zneni vyplyva, Ze

stavebné prace nie st bezne dostupné.
100 000 - 180 000 €

Nizka hodnota

postup s prieskumom trhu — 5
ponuk

180 000 — 5 548 000
€

Podlimitna zakazka

5548 000 € a viac

Nadlimitna zakazka

Tovary, ktorymi su potraviny
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5000-20000€

Nizka hodnota

postup bez prieskumu trhu

20 000 —221 000 €

Nizka hodnota

postup s prieskumom trhu - 3 ponuky

221 000 € a viac

Nadlimitna zakazka

Sluzby podl’a prilohy €. 1 zakona o VO

5000 -50000 €

Nizka hodnota, postup bez prieskumu trhu

50 000 — 100 000 €

Nizka hodnota, postup s prieskumom trhu — 3 ponuky

100 000 — 260 000
€

Nizka hodnota, postup s prieskumom trhu — 5 ponuk

260 000 — 750 000
€

Podlimitna zakazka

750 000 € a viac

Nadlimitna zakazka

V pripade hranic¢nej predpokladanej hodnoty zdkazky sa postupuje postupom verejného
obstardvania nasledujucej ,,vy$Sej* urovne.
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Priloha ¢. 5

Zéznam
z0 zistovania cien tovarov
(pre potreby uplatnenia § 42 ods 13 az 15 zakona o VO)

NAZOV ZAKAZKY: ettt et n e e e e e e enes

Identifikacia zmluvy, na zaklade ktorej dochadza k opakovanému plneniu dodavok:

DAtUM UZAVICLIA ZINIUVY: ..iivviiiiiiiiieiieiet ettt ee st eeeresereeeteeetessteesseessesssesssessaeas sreesneessestbesssesssesneens
Doba PIAtNOSTE ZMIUVY: ..o et b e n s

Zazmluvnena cena dodavky: L
(vyplnit kazda vyzmluvnent polozku a jej cenu a v pripade potreby priloZit’ prilohu)

(VZOR: 1. toner do tlaciarne HP LaserJet P2055 ... 34,82,- Eur)

Zistené min. 3 ceny za kazdu polozku a ich priemer v ¢asovom intervale kazdych 6 mesiacov:
(v pripade potreby napr. pre nedostatok miesta prilozit’ prilohu)

(VZOR: 1. 34,-;32,50,-; 33,25,- — priemer: 33,25,- Eur)

Podpis osoby zodpovednej za obstaranie predmetu zakazky: ..........ccoecuviiiiiiiiiiinin e
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